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Opoczno, dn. 26.07.2019 .

Zapytanie ofertowe nr 2/RPOWL.09.01.01
Dotyczy: zatrudnienie Animatora do prowadzenia Klubu Aktywnych w Opocznie utworzonego
w ramach projektu pn. "Aktywnym by¢!”, numer umowy: RPLD.09.01.01-10-B035/18-00.

1. Zamawiajacy:
Fundacja "OSTOJA" imieniem Siostry Klaryski Stanistawy z Opoczna

adres: 26-300 Opoczno, ul. Westerplatte 2
NIP: 7681712721, Regon: 592298989
tel.: 44 755 60 16

2. Postanowienia ogdlne:

1) Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku
obcym, Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez jednego
Oferenta skutkowac bedzie odrzuceniem wszystkich ofert danego Oferenta.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest zatrudnienie Animatora do prowadzenia Klubu Aktywnych
w Opocznie utworzonego w ramach projektu pn. "Aktywnym by¢!”wspoétfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014/2020, numer umowy: RPLD.09.01.01-10-B035/18-00.

2) Planuje sie zatrudnienie jednej osoby na tym stanowisku na umowe o prace, na petny etat.

3) Termin realizacjiumowy: od dnia podpisania umowy (01.08.2019 r.) do 31.08.2020 r., przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu rozpoczecia, wydtuzenia
lub skrécenia okresu zaangazowania Oferenta oraz wypowiedzenia umowy w czasie jej trwania.

4) Sposob swiadczenia ustug: od poniedziatku do pigtku (Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé pracy
Animatora w weekendy), $rednio 8 godzin zegarowych/dzien (godziny s$wiadczenia ustug
dostosowane do potrzeb Uczestnikéw Klubu i do rodzaju realizowanych zaje¢ — godziny rozliczane
na podstawie sktadanej co miesigc przez Animatora karty czasu pracy).

5) Miejsce Swiadczenia ustug: Klub Aktywnych w Opocznie w budynku Fundacji "OSTOJA" imieniem
Siostry Klaryski Stanistawy z Opoczna (26-300 Opoczno, ul. Westerplatte 2). Lokal oraz otoczenie
wolne od barier architektonicznych. Zamawiajgcy pokrywa koszty zwigzane z udostepnieniem
lokalu, w tym koszty eksploatacyjne. Zamawiajgcy zapewnia wyposazenie lokalu oraz zabezpiecza
przerwy kawowe.

6) Uczestnicy Klubu: 50 oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, ktorzy beda
uczestnikami Projektu"Aktywnym by¢!”.

7) Zakres pracy:Osobg prowadzacyg Klub Aktywnychw Opocznie bedzie Animator (opiekun klubu),
ktory bedzie odpowiadat za:

e biezgcy monitoring potrzeb Uczestnikdw Klubu
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e prowadzenie indywidualnych rozmoéw z uczestnikami Klubu w zakresie rozwigzywania
podstawowych problemdw zycia codziennego (wystuchanie Uczestnika Projektu, porady)

e organizacje, przebieg oraz tres¢ zaje¢ w ramach Klubu, w tym za opracowanie scenariuszy zaje¢,
dobdér form i metod pracy z uczestnikami stosownie do ich indywidualnych potrzeb,
opracowanie harmonogramow zaje¢ (w tym: organizowanie w Klubie spotkan z doradca
i z pracownikiem ds. organizacji pomocy spofecznej, organizowanie poradnictwa
psychologicznego, poradnictwa z zakresu umiejetnosci spotecznych, indywidualnych treningdéw
umiejetnosci  ekonomicznych; organizowanie grupowych pogadanek tematycznych
dla uczestnikébw Klubu z interesujgcej ich tematyki np. wspieranie réwnosci szans
i niedyskryminacji na rynku pracy i w zyciu spotecznym; pogadanki na temat akcentowania zalet
kobiet m.in. ich zaradnosci doskonatych umiejetnosci logistycznych, godzenia zycia
zawodowego z prywatnym; zwalczania stereotypdéw dotyczacych osdb niepetnosprawnych,
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym itp.).

e animowanie do wymiany doswiadczenn miedzy uczestnikami Klubu, podczas ktérej cztonkowie
bedg wzajemnie sie wspieraé¢ w trudnosciach zycia codziennego

e wspotprace z innymi specjalistami i Zespotem Projektowym

¢ dokumentowanie zaje¢ na potrzeby realizacji projektu (m.in. listy obecnosci. itp.).

8) Wymagane kwalifikacje wzgledem Animatora:

e wyksztatcenie wyisze kierunkowe (preferowane pedagogika, psychologia, socjologia, ekonomia
lub pokrewne) i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia

e doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslong grupa docelowg
nie powinno by¢ krdtsze niz 1 rok (w tym réwniez staz, praktyki zawodowe, wolontariat)

9) Wymagania dodatkowe:

e umiejetnos¢ pracy w zespole

e umiejetnos$¢ pracy z osobami zagrozonymi ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, w tym
osobami starszymi i osobami niepetnosprawnymi

e umiejetnos$¢ prowadzenia zajec grupowych

o kreatywnosc

e umiejetnosci szybkiego nawigzywania i podtrzymywania kontaktéw z ludzmi

e dobra organizacja czasu pracy

o wysoka kultura osobista.

10) Warunki ptatnosci:

e rozliczenie wykonania umowy bedzie miesieczne na podstawie Karty czasu pracy
przedktadanej Zamawiajgcemu przez Animatora na poczatku miesigca nastepujacego po
miesigcu, ktérego dotyczy. Karta czasu pracy potwierdza liczbe godzin zrealizowanych
w danym miesigcu (zgodnie z harmonogramami). Przedtozenie prawidtowo wypetnionej Karty
czasu pracy stanowic bedzie warunek niezbedny do wyptaty wynagrodzenia za zrealizowane
ustugi w danym miesigcu.
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4. Wykaz 7gdanych oswiadczen lub dokumentow:

1) Wypetniony formularz oferty - zatgcznik nr 1
2) CVzopisem:
e wyksztatcenia (rodzaj, stopien)
e posiadanych certyfikatow, zaswiadczen i innych dokumentéw poswiadczajgcych mozliwosé
i zdolnos¢ do swiadczenia danego wsparcia
e dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (miejsce pracy, stanowisko, okres zatrudnienia,
wykonywane obowigzki) dokumentujgcej doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub
w pracy z okreslong grupa docelowa
CV nalezy opatrzy¢ wtasnorecznymi podpisami oraz klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1000) oraz zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”.
3) Poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci (certyfikaty, zaswiadczenia i inne dokumenty)
4) Oswiadczenie kandydata, ze:
e ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych — zatgcznik
nr2
e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe — zatacznik nr 2
5) Oswiadczenie kandydata o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 3

5. Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferte mozna ztozy¢ tylko jedng w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie
w zamknietej kopercie opisanej w nastepujacy sposdb: nazwa, adres, telefon Oferenta, a takze
opatrujac napisem: ,Zapytanie ofertowe nr 2/RPOWt.09.01.01”, ztozonych/przestanych na adres:
Fundacja "OSTOJA" imieniem Siostry Klaryski Stanistawy z Opoczna, ul. Westerplatte 2,
26-300 Opoczno (w godzinach: 9:00-15.00 od poniedziatku do pigtku).

2) Oferta i zatgczone do niej dokumenty, muszg by¢ podpisane przez Oferenta. Za podpisanie uznaje
sie wilasnoreczny podpis ztozony w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby. Kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci muszg by¢
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem.

3) Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

4) Termin sktadania ofert: od 26.07.2019 od godz. 12:00 do dnia 30.07.2019 do godziny 15:00.
Decydujagce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty
na wskazany adres, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.

5) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6) Otrzymane oferty Zamawiajacy pozostawia w dokumentacji projektowej i nie podlegajg one
zwrotowi.

7) Termin zwigzania oferta:
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Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) Cene nalezy podac w ztotych polskich (PLN).

2) Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich (PLN).

3) Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamdwienia w okresie jego realizacji.

7. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
1) Kryterium nr 1: cena oferty - waga 40%
Zamawiajgcybedzie oceniat oferty przyznajgc punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto

x 40 = liczba pkt.
Cena badanej oferty brutto

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 1: 40 pkt.
2) Kryterium nr  2: wyksztatcenie i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia - waga 30%
Zamawiajacy bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wedtug ponizszego schematu:
e Whyksztatcenie wyzsze kierunkowe (pedagogika, psychologia, socjologia, ekonomia lub
pokrewne):
a) brak: 0 pkt.
b) posiadane: 10 pkt.
o certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia:
a) brak: 0 pkt.
b) od1do 3:10 pkt.
c) 4iwiecej: 20 pkt.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 2: 30 pkt.

3) Kryterium nr 3: doswiadczenie zawodowe umozliwiajagce przeprowadzenie danego wsparcia
(doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/ w pracy z okreslong grupa docelowg) - waga 30%
a) od jednego roku do 2 lat wigcznie - 10 pkt.

b) powyzej 2 lat do 3 lat wtgcznie - 20 pkt.
c) powyzej 3 lat - 30 pkt.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 3: 30 pkt.

8. Wybor najkorzystniejszej oferty:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zsumuje punkty przyznane w kryterium nr 1,
nr 2 i nr 3. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow
(sume punktéw).
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9. Sposdb poinformowania Wykonawcy o wynikach:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentdw drogg elektroniczng na adres
e-mail podany przez Oferenta w Formularzu Ofertowym Ilub telefonicznie (w zaleznosci
od wskazanego przez Oferenta w Formularzu ofertowym sposobu poinformowania go o wynikach
niniejszego zapytania). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferenta bez podania
uzasadnienia.

10. Zakaz powigzan osobowych i kapitatowych

Oferent nie moze by¢ powigzany kapitatowo badz osobowo z beneficjentem. Poprzez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Oferentem a Zamawiajacym
polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykaz zatgcznikéw:

Zatacznik Nr 1 - Formularz oferty dot. zapytania ofertowego nr 2/RPOW+.09.01.01

Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie kandydata, ze ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z petni praw publicznych i ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

"
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